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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE LOS REYES
AVISO DE PRIVACIDAD
DEPARTAMENTO DE PERSONAL

S

I. Responsable de la proteccion de sus datos personales.

Departamento de Personal, en El Instituto Tecnoldgico Superior de Los Reyes, ubicado en con
domicilio ubicado en Km3. Carretera Los Reyes-Jacona, colonia San Rafael, C.P. 60330 Los Reyes de
Salgado, Michoacdan. En un horario de atencién de 9:00 a 15:00 horas es el responsable de recabar,
tratar y proteger su informacidn confidencial. Lo anterior conforme a lo establecido en los articulos 1,
2,3,8,12,13, 14, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27 y 45 la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados del Estado de Michoacan de Ocampo, numeral 1.3.1 Manual Administrativo de
Organizacion del Instituto Tecnoldgico Superior de Los Reyes, P-ITSLR-SSA-04 del Manual de
Procedimientos del Instituto Tecnoldgico Superior De Los Reyes.

Il. ¢Para qué fines recabamos y utilizamos sus datos personales?

Para el tramite de apertura de cuentas de némina,
Control de asistencia,

Licencias,

Permisos,

Pago y actualizacién de plantilla de personal, asi todo lo concerniente a su relacion laboral.

Ill. ¢Qué datos personales obtenemos?

Para cumplir las finalidades anteriores, requerimos dependiendo del procedimiento o actividad a
realizar de los siguientes datos personales:

De identificacion:

Nombre (s) y apellidos, nacionalidad, origen, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, sexo,
domicilio, estado civil, firma, Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), Registro Federal de
Contribuyente RFC, Numero de Seguridad Social.

De contacto: Teléfono personal, correo electrénico personal.

De caracteristicas fisicas: Fotografia/Imagen, huella dactilar.

De patrimonio: Ingresos.

De educacion: Cédula profesional.
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e Apertura de cuentas de némina
De identificacion: Nombre (s) apellidos, nacionalidad. Origen, fecha de nacimiento, lugar de
nacimiento, sexo, domicilio, estado civil, firma, Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), NUmero de seguro social.
De caracteristicas fisicas: Fotografia/Imagen, huella dactilar.
De contacto: Teléfono personal, correo electrdnico.
De patrimonio: Ingresos,
De educacion: Cédula profesional.

e Control de asistencia

De identificaciéon: Nombre (s) apellidos, sexo, firma, Clave Unica de Registro de Poblacién.
(CURP).
De caracteristicas fisicas: Huella dactilar.

e Licencias
De identificacion: Nombre(s) apellidos, nacionalidad, sexo, domicilio, estado civil, firma,
Clave Unica de Registro de Poblacién. (CURP).
De caracteristicas fisicas: Fotografia/Imagen, huella dactilar .

e Permisos
De identificacion: Nombre(s) apellidos, nacionalidad, sexo, domicilio, estado civil, firma,
Clave Unica de Registro de Poblacién. (CURP).
De caracteristicas fisicas: Fotografia/Imagen, huella dactilar.

Adicionalmente, se utilizan los siguientes datos considerados como sensibles, que requieren
de especial proteccién.
De Salud: Incapacidades médicas.

e Pago y actualizacidn de plantilla de personal
De identificacion: Nombre(s) apellidos, nacionalidad, etnia, fecha de nacimiento, lugar de
nacimiento, sexo, domicilio, estado civil, firma, Clave Unica de Registro de Poblacién. (CURP),
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Nimero de Seguridad Social, Cédula profesional.
De caracteristicas fisicas: Fotografia/Imagen, huella dactilar.
De contacto: Teléfono personal, correo electrénico personal.

De patrimonio: Ingresos.

IV. Mecanismos de seguridad

El Instituto Tecnoldgico Superior de Los Reyes, emplea procedimientos administrativos fisicos y/o
electrdnicos para prevenir el acceso no autorizado a los datos personales, asi como para mantener
la exactitud de los datos y garantizar el uso correcto de la informacién personal.
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V. ¢Como acceder, rectificar, cancelar u oponerse al uso y tratamiento de sus datos personales
(Derechos ARCO) o revocar su consentimiento para el tratamiento sus datos?

El titular tiene derecho al acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion al tratamiento de sus datos
personales o revocar su consentimiento. Para el ejercicio de estos derechos, el titular de los datos
personales o su representante deberdn presentar solicitud de ejercicio de derechos ARCO, misma
que podra ser presentada en formato libre y cumplir los siguientes requisitos:

a. Acreditar que es el titular de los datos personales ante la autoridad a la que se dirige la
solicitud.

b. Nombre, datos generales e identificacion oficial del solicitante, o en su defecto, poder
otorgado por el titular de los datos personales.

c. Precisidn de los datos respecto de los que busca ejercer alguno de los derechos ARCO
(Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicidn).

d. Domicilio para recibir notificaciones y/o correo electrénico.

e. Modalidad en la que prefiere se les otorgue el acceso a sus datos (verbalmente,
mediante consulta directa, a través de documentos como copias simples, certificadas u
otros).

f. Algin elemento que facilite la localizacién de la informacion.

g. Firma del solicitante.

La solicitud de proteccion de datos personales puede presentarse via electrénica a través
de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx), o bien, el interesado puede acudir
directamente a las oficinas del Instituto Tecnolégico Superior de Los Reyes, ubicada en
Carretera Los Reyes Jacona Km3. Colonia San Rafael, cddigo postal 60330, Los Reyes,
Michoacan; en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas.

VI. Transferencia de datos personales
Sélo excepcionalmente, los datos personales seran transferidos en los siguientes casos:

e Zurich Aseguradora Mexicana, S.A. de C.V. Aseguradoras para gestiones de seguros y/o
reembolsos. Consentimiento no necesario.

e Autoridades migratorias en México. En caso de empleados extranjeros, para facilitar la
renovacion de sus documentos migratorios que estén préximos a vencer a fin de garantizar
su legal estancia en el pais para continuar laborando con nosotros. Consentimiento —
Necesario.

e Caja de Ahorro Institucional. Para la administracién de la caja de ahorro. Consentimiento -
No necesario.

e “Si vale”, empresa que provee Tarjetas para Vales de Despensa, para la entrega de la
prestacion de vales de Despensa. Consentimiento - No necesario.
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VII. Modificaciones al aviso de privacidad el Instituto Tecnoldgico Superior de Los Reyes, notificara
de cualquier cambio al presente aviso de privacidad a través del portal de transparencia:
https://www.losreyes.tecnm.mx/

Los Reyes, Michoacdn a 17 de septiembre del 2024.
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